
Tareas primeros días
Curso 2017/2018

Citar a familias nuevas (antes 7 de septiembre) Citar a familias de repetidores (antes 7 de septiembre),

conjunto con DO

Preparar documento de consulta a tutores (antes fin de

septiembre) https://drive.google.com/open?

id=1pkhrlg_SQ_y5aGE9JYrIDnKlENoYaOQSFjEYho40bqE

https://drive.google.com/open?

id=1Rsyfag9K68EyPzWFr1SDD

Revisar carpetas de autorizaciones 1º-2º

Preparar carpeta de autorizaciones alumnos que comen

en casa 1º-2º (pedir a Jefatura copias sobrantes)

Comunicar incidencias en espacios

Preparar presentación reuniones de padres

https://drive.google.com/open?

id=0B2cD7pzP6fj1b3pBZE9wZlkxSlE

https://drive.google.com/open?

id=1rGGf_OXLm9vmT4mpVecn3L8qxmigbYPJCk24aT7OOB4

Compartir con Jefatura y Departamentos las PDA

(programación de aula) (15 de septiembre)

Revisar información a familias trimestral (20 septiembre)

Revisar base de datos de sentencias y consultar alergias

Crear calendarios para familias Comprobar grupos en Alexia para pasar lista

Comprobar y pedir si procede acreditaciones, teléfono,

cargador, ordenador

Fotocopiar evaluaciones iniciales

Comprobar listado de alumnos con material comprado en

el colegio

Recibir y colocar lote de material inicial Entregar en Jefatura chalecos de plan de evacuación

(Equipo de alarma y evacuación)
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